PREZYDENT MIASTA P£OCKA

Zarzadzenie Nr 3638/2017
Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 12 pazdziernika 2017 roku

w sprawie: Zespotu ds. Planowania Inwestycji Miejskich

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1875) i § 8 ust. 2 oraz § 10 ust. 1 Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka, wprowadzonego zarzadzeniem Nr 2260/2016
Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 22 lipca 2016 roku w sprawie nadania Regulaminu
organizacyjnego Urzedowi Miasta Ptocka (z pdzniejszymi zmianami), zarzadzam, co
nastepuje:

§1

. Tworzy sie Zespdt ds. Planowania Inwestycji Miejskich. Zadaniem Zespotu jest analiza

potrzeb inwestycyjnych Miasta, selekcja i planowanie zadan oraz rekomendowanie
Prezydentowi Miasta Plocka priorytetéw inwestycyjnych, ktére w najwyzszym stopniu
bedg przyczyniaty sie do zréwnowazonego rozwoju przestrzenno - spoteczno -
gospodarczego, a takze w sposob optymalny pozwalajacych zaprojektowad
zestawienie mozliwych do przeprowadzenia zadan inwestycyjnych, z uwzglednieniem
celédw wskazanych w Strategii Zrownowazonego Rozwoju Miasta Ptocka.

2. Zespot rozpatruje wnioski o zmiany w Budzecie Miasta Plocka oraz w Wieloletniej

Prognozie Finansowej Miasta Ptocka w zakresie wydatkéw majatkowych.
§2

W sktad Zespotu wchodza:

1. Zastepca Prezydenta Miasta Plocka ds. Rozwoju i Inwestycji - Przewodniczacy
Zespotu

2. Dyrektor Wydziatlu Rozwoju i Polityki Gospodarczej Miasta - Zastepca
Przewodniczacego Zespotu

3. Skarbnik Miasta

4. Petnomocnik ds. Pozyskiwania Funduszy Europejskich

5. Dyrektor Wydziatu Inwestycji i Remontéw

6. Dyrektor Wydziatu Ksztattowania Srodowiska

7. Dyrektor Miejskiego Zarzadu Drég w Ptocku

8. Kierownik Biura Inwestycji Strategicznych

9. Kierownik Biura Obrotu Nieruchomosciami Gminy

10. Kierownik Referatu Strategii i Planowania - Sekretarz Zespotu

§3

Do zadan Przewodniczacego Zespotu nalezy:

A WNBE

zwotywanie posiedzen Zespotu,

inicjowanie tematdéw majacych by¢ przedmiotem dyskusji na posiedzeniu,
informowanie Prezydenta Miasta Ptocka o postepach w pracach Zespotu,

zapraszanie na posiedzenie innych osob, ktorych obecnos¢ jest niezbedna w ramach
prowadzonych prac,



5. dbanie o przebieg posiedzenia umozliwiajacy sformutowanie ostatecznych ustalen ze
spotkania,

6. akceptowanie protokotu ustalen ze zrealizowanych spotkan,

7. akceptowanie lub odrzucanie wnioskow o ktérych mowa w § 1 pkt. 2.

84

W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Zespotu jego zadania realizuje Zastepca
Przewodniczacego Zespotu.

85

Prace Zespotu beda opieraty sie na przygotowywanych w Wydziale Rozwoju i Polityki
Gospodarczej Miasta materiatach, a w szczegdélnosci na Otwartym Katalogu Inwestycji
Miejskich.

§6

1. Otwarty Katalog Inwestycji Miejskich jest zbiorem zgtoszonych potrzeb
inwestycyjnych do Urzedu Miasta Ptocka, w ramach ktérego opracowywana jest
charakterystyka zamierzenia i przewidywane efekty projektowanych dziatan.

2. Otwarty Katalog Inwestycji Miejskich stanowi podstawe do opracowywania
priorytetow inwestycyjnych Miasta i okreslenia strategicznych inwestycji, ktore
warunkuja  osiagniecie trwalego rozwoju Miasta i osiqgniecie przewag
konkurencyjnych.

87
Udziat mieszkancow Miasta zapewniony jest miedzy innymi poprzez:

1. rozpatrywanie pism mieszkancow,

2. Rady Mieszkancéw Osiedli, ktore sktadajg do Referatu Strategii i Planowania w
Wydziale Rozwoju i Polityki Gospodarczej Miasta wypetniony ,Formularz Nr 1 -
informacje podstawowe” (oprocz czesci 5), stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia,
opracowany na podstawie zgtoszonych potrzeb od mieszkancéw swojego osiedla w
terminie 15 maja kazdego roku.

§8

W wyniku pracy Zespotu zostaje przekazane do Prezydenta Miasta opracowanie
okreslajace priorytety inwestycyjne Miasta, ktére stanowig podstawe do przyjecia
Zatozen programowania wydatkéw Budzetu Miasta na kolejny okres Wieloletniej Prognozy
Finansowej.

§9

Zobowigzuje kierownikow komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Plocka i jednostek
organizacyjnych Miasta Ptocka oraz zarzady spotek prawa handlowego z udziatem miasta
Ptocka do udzielania informacji i wspotpracy w ramach realizowanych zadan Zespotu, a w
szczegolnosci do:

1. przekazywania do Referatu Strategii i Planowania W Wydziale Rozwoju i Polityki
Gospodarczej miasta wypetnionych i zaakceptowanych w formie podpisu przez
wtasciwego Zastepce Prezydenta Miasta, Skarbnika Miasta, Sekretarza Miasta
formularzy zadan stanowigcych zatacznik do niniejszego zarzadzenia oraz
dokonywania priorytetyzacji zadan inwestycyjnych w terminie do 15 maja kazdego
roku,

1.1.Wydziat Edukacji i Kultury zbiera i przekazuje do Referatu Strategii i Planowania
wnioski jednostek oswiatowych i jednostek kultury,

1.2.Wydziat Nadzoru Wiascicielskiego zbiera i przekazuje do Referatu Strategii i
Planowania wnioski nadzorowanych podmiotéw,

1.3.pozostate jednostki organizacyjne oraz komérki organizacyjne Urzedu Miasta
Ptocka przekazujg wtasne wnioski bezposrednio do Referatu Strategii i Planowania



udzielania niezbednych wyjasnien bezzwitocznie i aktualizacji ztozonych wnioskéw w
przypadku istotnych zmian zaistniatych po ztozeniu wniosku,

uzgodnienia tresci i zakresu sktadanych wnioskéw z wtasciwym Zastepcq Prezydenta
Miasta, Skarbnikiem Miasta, Sekretarzem Miasta,

wzajemnej wspotpracy w zakresie programowania inwestycji.
8§10

W pracach Zespotu wykorzystywane beda informacje zawarte w dedykowanej
aplikacji ,Nadzorca”, stuzacej do koordynacji inwestycji miejskich.

Kierownicy komoérek organizacyjnych: Wydziatu Inwestycji i Remontéw i Biura
Inwestycji Strategicznych oraz dyrektor Miejskiego Zarzad Drég w Plocku
zobowigzani sg do wskazania pracownikédw wyznaczonych do obstugi aplikacji
~Nadzorca”, ktérych zadaniem bedzie:

2.1.przygotowywanie w ww. aplikacji wnioskow inwestycyjnych, o ktérych mowa w §9
pkt.1, a nastepnie ich wydruk i uzyskanie akceptacji w formie podpisu przez
wiasciwego Zastepce Prezydenta Miasta. Niedopuszczalne jest przekazanie
wnioskow inwestycyjnych do Referatu Strategii i Planowania bez uprzedniego
wprowadzenia ich do ww. aplikacji. Dane zawarte w papierowej wersji wniosku
inwestycyjnego muszg by¢ identyczne z danymi zamieszczonymi w aplikacji
,Nadzorca”,

2.2.biezgqce wprowadzanie i uzupetnianie karty biezacego zaawansowania inwestycji,
dla kazdego zadania inwestycyjnego realizowanego przez Wydziat Inwestycji i
Remontéw, Biuro Inwestycji Strategicznych lub Miejski Zarzad Drog w Ptocku,
ktore zostato wprowadzone do budzetu miasta Ptocka,

2.3.wprowadzania innych danych oraz plikbw mogacych mie¢ znaczenie w procesie
decyzyjnym, w tym: map pogladowych, planéw zagospodarowania terenu, zdjec¢ z
poszczegolnych faz realizacji inwestycji itp.

§11

Funkcje Biura Zespotu petni Referat Strategii i Planowania, w Wydziale Rozwoju i Polityki
Gospodarczej Miasta.

§12

Traci moc Zarzadzenie Nr 260/2015 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 5 lutego 2015 roku
oraz Zarzadzenie Nr 1714/2016 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 12 lutego 2016 roku.

§13

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Zastepcy Prezydenta Miasta Ptocka ds. Rozwoju i
Inwestycji.

§14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka

/-/ Andrzej NowakowskKi



Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 3638/2017
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 12 pazdziernika 2017 r.

Formularz Nr 1 - informacje podstawowe: Nr OKIM: . i

Komérka/jednostka
organizacyjna/spotka/RMO: .....ccovviiiiiiiiiiiiiinaenns

Whniosek inwestycyjny
Informacje podstawowe

dotyczy*: dotyczy*:
1.wprowadzenia nowego zadania l.inwestycji
2.uaktualnienia istniejgcego zadania 2.zakupu inwestycyjnego
3.remontu

1. Nazwa zadania

2. Lokalizacja

3. Opis zadania

4. Efekt realizacji inwestycji

5. Zgodnosc¢ inwestycji **x*
1. Strategia Zrownowazonego Rozwoju Miasta: cel strategiczny Nr: .........

2. Program branZowy ............c.cceueen.

3. Miejscowy Plan Zagospodarowania Przestrzennego: tak/nie *

4. Budzet Miasta Ptocka:

rok __ _ _, Dziat_ _ _, rozdziat _ _ , 8 __ _ ,Nrzadania ......

5. Zawarta umowa/poroZumi€nia: ....ceevvieiiireiineiiineiineannens

7. Pozwolenie na budowe: wazne do dnia................
planowane do uzyskania w dniu ................

8. Mapa pogladowa**



6. Charakter inwestycji*
1. Krajowy
2. Regionalny
3. Ogdlnomiejski
4. Osiedlowy

7. Zakres zadania*
I. Transport
II. Gospodarka komunalna i ochrona srodowiska
ITI. Edukacja, sport i rekreacja
IV. Gospodarka mieszkaniowa
V.  Ochrona zdrowia oraz pomoc spoteczna
VI. Kultura oraz rewitalizacja starego Ptocka
VII. Bezpieczenstwo publiczne
VIII. Pozostate zadania inwestycyjne w tym: Administracja publiczna, Informatyzacja

8. Realizacja zadania w powiazaniu z innymi inwestycjami

9. Pozostate aspekty zadania inwestycyjnego

Spis zatacznikdéw do wniosku:

OPraCoOWal: ..viiiii i
tel. e,
e-mail: s
zatwierdzit* **
Akceptacja P/VP/Se/SK*** ¥
* zaznaczy¢ jedng kategorie
*ox kopia dokumentu stanowi zatgcznik do wniosku

Hokok kierownik komorki organizacyjnej/dyrektor/prezes/przewodniczgcy RMO
**x*  nje dotyczy wnioskdéw sktadanych przez RMO



Objasnienie dla Formularza Nr 1
W Formularzu nalezy wypetni¢ wszystkie pozycje.
Ad. 1. Nazwa zadania

Zwiezte okreslenie zadania oddajace charakter inwestycji. Moze ono wynika¢ z podjetych
umoéw badz uchwat.

Ad. 2. Lokalizacja

Okreslenie precyzyjne umiejscowienia inwestycji m.in. Osiedla, miejsca realizacji
inwestycji w granicach od ... do...

Zatgczenie mapy pogladowej bedzie dodatkowg wskazowka.
Ad. 3. Opis zadania

Nalezy wskaza¢ ogolny cel realizacji zadania np. przy budowie nowej drogi potgczenie
komunikacyjne ulic......

Ogodlny opis zadania, okreslenie stopnia zaawansowania (wskazanie etapu
przygotowawczy/realizacji) ze  wskazaniem zakonczonych dziatan  posiadanej
dokumentacji oraz zezwolen, decyzji i opinii.

Ad. 4. Efekt realizacji inwestycji
Nalezy podac jakie cele/rezultaty zostang osiggniete w wyniku realizacji zadania:

1. efekty niemierzalne np. odcigzenie innego ciggu komunikacyjnego, szybkos¢
przejazdu.
2. efekty mierzalne konieczne do wypetnienia:
2.1. Dla budowy drogi:
dtugos¢ odcinka planowanego do realizacji (w metrach),
szerokos$¢ pasa drogowego jezdni, chodnikow, pasa zieleni,
powierzchnia budowy, modernizacji drogi,
ilos¢ przejs¢ dla pieszych - istniejgca/planowana,
ilos¢ posesji z bezposrednimi wjazdami,
zmiana innych elementéw infrastruktury (kolizji sieci),
2.2. Oswietlenie:
e ilos¢ punktow swietlnych istniejacych/planowanych
2.3. Dla budowy sieci wodociggowych, kanalizacyjnych, teletechnicznych:
e dtugos¢ wybudowanej sieci,
e dtugosci ilos¢ wykonanych przytaczy,
e Srednica planowanych rur (@)
2.4. Obiekty kubaturowe:
ilos¢ kondygnaciji,
powierzchnia zabudowy, uzytkowa (w m2)
rozwigzania dla osob niepetnosprawnych.
ilos¢ pomieszczen z okresleniem przeznaczenia funkcjonalnego.



Ad. 7. Zakres zadania
Nalezy przydzieli¢ zadanie do jednego ze wskazanych obszardéw.
Ad. 8. Realizacja zadania w powiazaniu z innymi inwestycjami

Nalezy wskazac jakie inne inwestycje muszg zosta¢ zrealizowane przed wnioskowang
inwestycja (np. budowa kanalizacji w wypadku wnioskowania o budowe nawierzchni
ulicy) lub zalezno$¢ w stosunku do innych planowanych inwestycji.

Ad. 9. Pozostate aspekty zadania inwestycyjnego

Nalezy wskazaé inne elementy wazne dla realizacji zadania, ktérych nie mozna byto
wpisaé w  poprzednich  czesciach  wniosku np. podjecie dziatan  przy
projektowaniu/realizacji wnioskowanej inwestycji, ktére umozliwig szybszg realizacje
innej inwestycji.

Spotki miejskie wskazuja, czy zadanie bedzie realizowane, gdy nie zostang przyznane
$rodki finansowe z budzetu miasta na realizacje wnioskowanego zadania inwestycyjnego,

np.

e bedg realizowane ze $rodkéw wiasnych Spoiki,
e nie bedq realizowane.



Formularz Nr 2 - cze$¢ finansowa - koszty inwestycji

Komérka/jednostka organizacyjna/spotka: ..........coeeeeuunnes

Ptock, dnia ..
Whniosek inwestycyjny
Czes¢ finansowa - koszty inwestycji
dotyczy*: 1) wprowadzenia nowego zadania dotyczy*: 1) inwestycji
2) uaktualnienia istniejacego zadania 2) zakupu inwestycyjnego
3) remontu
Nazwa zadania:
optymalny termin realizacji naktady w nakady w plan finansowy
P szacowana roku
Lp. wyszczegdlnienie o, latach L (dalsze lata)
) . . wartos¢ . ztozenia
rozpoczecie | zakonczenie poprzednich wniosku (n) n+1 n+2 n+3 n+4 n+5
I. Etap przygotowawczy (1] (1] 1] 0 (1] (1]
1 Studium wykonalnosci i inne wstepne 0
opracowania oraz uzgodnienia
2 Ocena oddziatywania na $rodowisko (1]
3 Decyzja o warunkach zabudowy i 0
zagospodarowania terenu
4 Wypisy z rejestru gruntdw i mapy stanu 0
prawnego oraz podziaty gruntéw
5 Dokumentacja techniczna (1]
6 Pozwolenie na budowe (1]
7 Pozostate o
II. Etap realizacji (1] (1] (1] (1] (1] (1]
1 Przetarg na wykonanie inwestycji 0
2 Budowa / dostawa i montaz 1]
3 Odbidr robot 0
4 Przekazanie do eksploatacji (1]
5 Pozostate 1]
III. Koszt catkowity (1] (1] (1] (1] (1] (1]
1 Srodki Budzetu Miasta Plocka 0
2 Srodki zewnetrzne 1]
3 Srodki z Unii Europejskiej 1]
4 Srodki Spotki** 1]

Powyzsze wyliczenia zostaly opracowane na podstawie

* zaznaczy¢ jedna kategorie
** wypetniajq Spotki z udziatem miasta
*** kierownik komorki organizacyjnej/dyrektor/prezes

OPracowal: ......ccoccceveecneiericcnicens

Zatwierdzit¥**: ...

Akceptacja P/VP/Se/SK ...cccooivniviinenns




Objasnienia dla Formularza Nr 2
W Formularzu nalezy wypetni¢ wszystkie pozycje.

We wniosku inwestycyjnym istnieje podziat na etap przygotowawczy i realizacji oraz
wyodrebnienie zrodet finansowania inwestycji.

W kazdej kolumnie pozycje I. Etap przygotowawczy i II. Etap realizacji dajq sume III.
Koszt catkowity.

Pozycje III. Koszt catkowity nalezy rozpisac¢ na zrddta finansowania w kazdym roku.

* Nalezy wskazac na jakiej podstawie zostaty wyliczone dane zawarte w formularzu
(wartos¢ szacunkowa - wstepna, kosztorys dokumentacji technicznej, wartos¢ z
przetargu lub uaktualnienie wartosci zawartej w dokumentacji technicznej)

Uwaga! Ze wzgledu na zfozonos¢ procesu inwestycyjnego i wielowymiarowy charakter
planowanych inwestycji nalezy rozbudowac wyszczegdlnienie dla etapu
przygotowawczego lub etapu realizacji wedtug specyfiki danej inwestycji.

Dla zadan, ktére moga by¢ zaplanowane i podzielone na czeSci mozna wypetnic
Formularz Nr 2 - cze$¢ finansowa oddzielnie dla kazdej czesci oraz sporzadzi¢ jeden
zbiorczy wniosek np. dla zadania budowy kilku ulic na osiedlu mozna sporzadzi¢ wnioski:
1. opracowanie dokumentacji budowy wszystkich ulic, 2. dla kazdej ulicy oddzielny
whiosek, 3. zbiorczy wniosek.



Formularz Nr 3 - czes$¢ finansowa - koszty posrednie inwestycji

Ptock, dnia ..........ceeuee.

Komorka/jednostka organizacyjna/spotka: ......cccoeceevvennnas

Whniosek inwestycyjny
Czesc¢ finansowa - koszty posrednie inwestycji

dotyczy*: dotyczy*:
1) wprowadzenia nowego zadania 1) inwestydji
2) uaktualnienia istniejgcego zadania 2) zakupu inwestycyjnego
3) remontu

Nazwa zadania:

w tys. zt

wyszczegolnienie W roku

Lp zakonczenia
inwestycji

$rednioroczny w
kolejnych latach

I. Przewidywane koszty dla budzetu 0 0

1 |koszty osobowe

2 |koszty pozostate

3  |inne**

II. Przewidywane dochody dila
budzetu

1 |dochody z inwestycji

odcigzenie wydatkéw

2 dotychczasowych**

3 |Inne **

* zaznaczy¢ jednq kategorie
** wymienic

***kierownik komérki organizacyjnej/dyrektor/prezes

opracowat:........ccoeeeeieenns Zatwierdzit***: ...

e-mail: .o Akceptacjia .....cccciiniiniiieninns
P/VP/Se/Sk



Objasnienia dla Formularza Nr 3

W Formularzu nalezy wypetni¢ wszystkie pozycije.

W pozycji I. Przewidywane koszty dla budzetu nalezy wskazac jakie
koszty bedzie ponosito miasto w zwigzku z eksploatacjq
wnioskowanej inwestycji.

W pozycji I. Przewidywane dochody dla budzetu nalezy wskazaé
jakie dochody bedzie uzyskiwato miasto w zwigzku z eksploatacjq
whnioskowanej inwestycji.

Ponadto nalezy wskazac¢ jakie oszczednosci beda wystepowaty dla
budzetu w ponoszonych wydatkach w wyniku przekazania do
eksploatacji wnioskowanej inwestycji np. w wyniku budowy nowego
obiektu zmniejszeniu ulegng koszty wynajmu pomieszczen w innym
budynku.

UWAGA!
Formularza Nr 3 nie wypetnia sie, jezeli inwestycja nie bedzie
generowac kosztow, np. drogi, kanalizacja, wodociagi.



